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1. Préambule

Les échanges elVS

Contenu

Le conceptdes échangeselVSest basé sur la technologie XML. Le détail du contenu ainsi que le
format attendu est spécifieédansle document« Norme XML pour les échanges« elVS», seulsles
documents respectantette norme sonteconnus.

Méthode deproduction

La production du fichier XML elVS est libre, elle peut étre réalisée sur touteslaegormes

(Windows, Mac Linux).

Autre méthode, un classeur Excel Windows est & disposition. Il permet & £ QAy a g G dzi A 2y
générer un fichier XML elVS normalisé apres une saisie manuelle ou une importation de données
XML.

[AYAGLGA2Y a8&408YS RQSELIX 2AGEGARZY Y
- Systéme antérieur a Windows 7 : Pas suppoeigénéralement pas utilisable
- Windows Vista, Windows 8 et 8.1 : Pas supporté*

- Mac OS : Pas utilisable

[AYAGLFGA2Y LRdz2NJ £ S& OSNEAZ2Yya RQhTFFAO
0t %)

Hnno SG wnnt f Qelzlinktatidna Pas sugpyrté £J2 a & A
- Version antérieur a 2003 : Pas utilisable.

S v
S I

Limitation pour serveir proxy
- [ O2YyFAIdNI GA2Y LISNX¥YSGOFIYyG fQdziAtAaliAzy RQdz

FOY OF& RS LINROfSYS RQAyadGHitriGA2Y SiG k 2dz RQdziA

Transmission

La transmissiondu fichier XML elVSest réaliséeau moyen de la plateforme de £ Q 9I4M. Bour
200SYAN) dzy | O08a&a L!asx fQAyadAGdziAz2y R2A6QY 8 HzNY A N
qui la valide.

Laplateforme IAM est accessiblevia un navigateurweb, elle est donc accessiblalepuis toutes les

plateformes (Windows, Mad,inux).

Echange de type Budget

Quittance etdélais

Aprésréceptiondu fichier XMLnormalisé,une quittance de traitement esttransmiseaf QA y & G A (i dzi A 2
Celleci a 5 jours pour déposerun nouveaufichier qui annuleet remplacef Q S E LIBricgderite? v

Passé ce délai, le dépodlzy y 2 dz@SI dz 6dzZRISG S&d dzyAljdzSSyd LR
servicedd Q9 (| (O @

Documents dibudget
Aprés traitement du budget, des documents de présentation sont transmidgsaservicesaux
institutions. Ces documents seront les documents officiels lors de la négociatinmiget.
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Echange deéype Compte

Quittance etdélais

' LJINBA NBOSLIiA2Y Rdz FAOKASNI -a[ VY2NXIfA&AST dzyS |jd
CellekOA | p 22dzNBR L3R dzNJ RSLI2aSNJ dzy y2dz@SI dz FAOKASNI |
Passé ce délai, le dépbt des comptes est uniquement possible avec accord préalable du service de
fQodilrdo

Documents desomptes

Apres traitement des comptesjes documents récapitulant les données recues peuvent étre
transmis aux institutions par les services

2. But du formulaire de saisie/préparatioelVS

Le formulaire de saisie/préparationelVSa pour but R Q 2 TrE Mirfdde simplifiée aux institutions

ne souhaitant pas produire ellesmémesun fichier normalisé XMLR Q S O KelWg.Hrfoutre, les
différentesoptionsR Q A Y LJ2 N#rhefitgntayssiune intégration simple des donnéesau format

XML en provenance des sources diverses. Ce formulaitnastcument de travaik £ Yy Q$asi R2y O
un document officiel. Seul le fichier XML elVS normalisé, la quittance de transmissies et
documents de présentation soréconnus.

Le formulaire elVS vous permet de réaliser les opérations suivantes

Créer umouvel échangelVS

Saisir des données comptable et extra comptable (information, statistique, p&stes,
Importer des données depuis différents logiciels (comptabsitdtistique)

Reprendre un échange elyfcédent.

=A =4 =4 =4

3. Explication du présentiocument

Cedocument explique le fonctionnement du formulaire elVS ainsi que les diffénaitsments
disponibles. Les normes de production du fichier XML elVS sont disponibles daosnient
« Norme_production_XML_el%S
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7

4. ProcédueRQAY AUttt OAZ2Y

LS LINE 3 NI Y Yiéh ef dispofidleéi & cbtte URL

http://www.ciad.ch/ciad/support/telechargmentstelechargementsevis/

) | Formulaire elVS

CIAD - 01.2017

Télécharger maintenant!

NB Il estimportant R Q A 'y delfdrniulite &ldmoyende t QI & Ztnanipasyeie copier, car des
éléments (notamment le répertoirR QS ELISRA G A 2y 0 & 2 YRIQ AGNEIF & I 20\NE2 yRIS

.
ﬁ Installation - saisie_eivs E‘_‘ﬂ

Bienvenue dans l'assistant
d'installation de saisie_eivs

Cet assistant va vous guider dans l'installation de saisie_eivs
version 11_14 2014 sur votre ordinateur.

Il est recommandé de fermer toutes les applications actives

- -
c I a d avant de continuer.
Cliguez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour

Centre Informatigue I )
AVOP - DSAS 8 DFIC abandonner l'installation.

[ Suivant > J [ Annuler

Choisirsuivant
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.
ﬂ Installation - saisie_eivs = —

Dossier de destination
00 saisie_eivs doit-il &tre installé ?

, L'assistant va installer saisie_eivs dans le dossier suivant.

Pour continuer, cliquez sur Suivant. Si vous souhaitez choisir un dossier différent,
cliguez sur Parcourir.

Le programme requiert au moins 1.1 Mo d'espace disque disponible.

U:\Mes documents\saisie_eivs_2015|

[<Précéd.ent “ Suivant > | [ Annuler ]

/ K2A&ANI £ S NBLIS KNI S VNS 2 R enpicaniehtijie ledpBigk
S N

«\Exporheivs » contenant [eF A OK A IXRIQePV/S KelstFcRES

p
'@ Installation - saisie_geivs =

Sélection du dossier du menu Démarrer ciad

0 l'assistant d'installation doit-il placer les raccourcis du programme ? ST TR

: L'assistant va créer les raccourcis du programme dans le dossier du menu
Démarrer indiqué ci-dessous.

Cliquez sur Suivant pour continuer. Cliquez sur Parcourir si vous souhaitez
sélectionner un autre dessier du menu Démarrer.

Saisie elvs - 2015 Parcourir...

’-::Précédent " Suivant > | ’ Annuler

Vous pouvez nommer le raccourci qui sera créé dans le ohémarrer.
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Un dernier écran de récapitulation vous indique les choixvques avez effectués. Vous pouvaibrs
soit confirmer f QA y & (i« Iristhlllert, As@ityrevenir en arriére « Précédent» ou « Annuler»
f Q2LISNIF GA2Yy ®

p
‘ﬁJ Installation - saisie_eivs =l

Prét a installer

L'assistant dispose a présent de toutes les informations pour installer
saisie_eivs sur votre ordinateur.

Cliquez sur Installer pour procéder a l'installation ou sur Précédent pour revoir ou
modifier une option d'installation.

Dossier de destination : -
U:\Mes documents\saisie_eivs_2015

Dossier du menu Démarrer :
Saisie elvs - 2015

Tdches supplémentaires :
Icdnes supplémentaires :
Créer une icdne sur le Bureau

< Précédent ][ Installer Jl Annuler
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5. Activation desmacros

Lors de la premiére utilisation du formulaire, vous afgggpendant de la version de Micros@ftfice
AyaidlttsSS0 dzy YSaal3aS RQI @SNI A a asstived i contéd$oud S O dzNA (i
« Activer les macros » pour pouvoir utilisefdemulaire.

7 y
X|ld9-¢-|= Saisie_elVS.xlsm - Microsoft Excel = “E'
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur 0@ o @ =R
3 # Calibri »11 || = = = - A 5= Insérer D W _ l;a
Coller S ¢ S o - - % m Style o - '“— et Rechercher et
- B A EE|¥» 6o 5, = 1 Format - @ Lhiar~ sdlscionner.
Presse-papiers I Police Alignement Nombre Cellules Edition
E ' Avertissement de sécurité Les macros ont été désactivées. Activer le contenu | X
c21 ~E £ v
A B | C D E F G H I =
1 2z
2
3 =
2 =
5
6 L4
7
8
9 Traitements
10
11
12
13
14
15
16
17 : " . y il
4 4 » M| Accueil / Finance - Postes Statistique Vue_Identification Vue_m{\ I | b[ﬂ
prét | E3 | ||| 100 % (=) L) om
ht

51. t NBOI dzi A 2y f 2 N& forieton <EQeigistdet A & | G A 2
Sous»

Si vous souhaitez enregistrer le formulaire sous un nouveau nom, vous depézativement
respectezle type de fichier et prendre un type prenant en chargeles macros.Faute de quoi votre
formulaire sera inutilisable!

Nom de fichier :  EEIEEREVENE N

Type: lCIasseur Excel (prenant en charge les macros) (*xdsm) L
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6. 9ELIX AOlFGA2y O2y OBinidirgdé f QdziAf A&l
saisie/préparationelVS

Le formulaire de saisie/préparation elVS a été créé pour le transport et la transformdéon
fQAYTF2NNIGAZ2Y® LE Ay(ds§aNB 232 LRAY yiSGSagoneNII G dzF §
externes)puis généreun fichier XMLelVSnormalisé.Dansce sens,la partie « Saisiedesdonnées»,

contient ou recoit les informations de maniére «brute» pour étre au plus prés de la donnée dburce.

yQeé | R2 yaldatdulls & deRn&e dn pafe particuliére dans cette partiéadmulaire.

Pour permettre une vérification des données saisies ou intégrées, des pages dites de « Visualisation
présentent sous une forme plus « traditionnegjle £ Sa Ay T2 NXI (A 2 y & dBaisies,t QA Y @S|
les pages de visualisation contiennent des totalisateurs, mise en féfme,

6.1. Présentation du formulaireelVS

Le formulaire elVS contient les onglets / feuilles suivantes

Accueil .~ Finance Statistique Postes RH-Salaires Vue_Identification Vue_Finance Vue_Statistiques Vue_RH-Salaires Vue_Récapitulation

Lenomdesfeuileg QSad LI & Y2RAFAIOf S @2 dEuillegS RSGST LI a

6.1.1. LafeuileRQl OO08§ & I dzEAcdudll A i SYSy i a

Tous les différents traitements disponibles sont démarrés depuis cette feuille au moyen du
bouton « Traitemenp.

6.1.2. Les Feuilles dsaisie des données : Finance, Statistique, PofRés,
Salaires

CesquatréF SdzA f £ Sa a2y G fSa LR2Ayda RQSYGNBS feuflest I &t A
ddzNJ £ AFA&AS NI LIARS RSA AyeWeptdd¥.| GA2yaz | dzOdzyS YA

6.1.3. Visualsation des données : Les feuillae_Identification,
Vue_Statistiques, Vue_Finance, Vue -BalairesVue_Récapitulation

Cesfeuilles permettent de visualiserla saisieeffectuée dansles feuilles Finance,Statistiqueet RH
Salairessousla forme de tableauxdynamiquescroisésparamétrablespar f Q dzii A, fpérmiettaintS dzNJ
ainsi une forme plus orientégilisateur.
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6.2. Formulaire elVS : la feuillaccuell

| Q Scldicentre névralgiquedu formulaire, car O Q &uimbyendu bouton « Traitement »que vous

appelez lafenétre vousINR LJ2 4 S f Sa RAFTFSNBy (i Schoisis.(i I LIS& t & dzA ON.

La description détaillée des différentes options figurent sous les pdiais).

-
Traitements elV5

Traitements

r Traitements

6.2.1. Navigation dans la fenétre «Traitement el\sS

Enhaut de la fenétre vousavezles boutons de navigationpermettant de passeraf Q S 8uivade
« Suivant> ou de reveniraf QS précéd®nte« Précédent> ou de sortir de la fenétre traitement
« Annuler / sortir»

< Precedent Suivant > Annuler / sortir

9y Kl dzi t RNRAGiBdigié@S Gl LIS Sy O2dzNB Sai

_ X

rY

Etape 1

{A fI NBazfdziAzy RQIFFAOKI IS RS @2 G NBvBONrYy yS
pouvez utiliser la barre de défilemevdrticale.

=X=)

.

|
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6.3. Formulaire elVS : La feuille Finance

Cettefeuille vouspermetla saisiedessoldesdescomptesdu plancomptableofficiel.

6.4. Prescriptions sur le plan comptable et Issldes

6.4.1. Les compteslisponibles

Seulsles comptesfigurant dansle plan comptable officiel sont acceptéset sont disponiblesa la
saisie. Si voustilisez des sous comptes, ils doivent étre impérativement récapitulés dacsmpte
figurant dans le plan comptabéficiel.

6.4.2. Libellés desomptes

Lelibellé descomptesfigurant danscette feuille est le libellé du plan comptableofficiel. Il y Q $as i
l123daAofS RS LISNBE2YYlIf RSN £ S& tA0StfSa RIya fQsSC
6.4.3. Solde du compte edigne

t I NJ a2t RS Rdz O2YLIiS 2y SyiSyRc¢shlde CNHfitFdefldéiCedqui RS f Q
implique que les soldesdes comptesR Q | € ile\chiarge sont exprimésen positif et que pour les

soldes des comptes dmssif et de produitsont exprimés enégatif.

6.4.4. Inversion dusigne

Sile soldeR Q dpyhpteR Q | dhidleA\cAargeest de type « Crédit» il devraalorsétre indiqué avecle
signenégatif sile soldeR Q dpyhpte de passifou de produit et de type « Débit» il devraalors étre
indiqué enpositif.

6.5. Fonctionnement de la feuille « Finanee

Dans la colonne A figure le numéro du compte, en colonne B le libellé et en colorsmde le

A B C
1 Numéro -T Libellé - | Solde ~
146 30000 |5alaires formation
147 30190 |Prestations assurances, caisse AVS/APG, fonds de prévoyance
148 31000|5Salaires accompagnement
149 31190|Prestations assurances, caisse AVS/APG, fonds de prévoyance
1GMN 22NNN | Calairac thdranantac

Seule la colonne C », la colonne solde, esbdifiable.

' yS OLEARFGAZY RSA R2yySSa Said &7 nlédéckaé Sa | dz 2

® Fr25l Format S

8 Uniquement une valeur décimale !

| Réessayer | | Annuler | ‘ Aide
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Il est possiblede copier des informations dansla feuille elVS,cependantil faut & Q| & R @zt NI A a S N.
f Q2LI0A2Yy RS OColdgd deshv@leurRr S cedi &find8e réspecter le format ainsi qusede
prémunir contre la création de lien entre le classeur elVS est une sextara@e.

C D E
Solde -
|
&  Couper
53 Copier

[{ Options de collage :
3| (| [ £ (28] (% |==
®
Collage spécial... »

Effacer le contenu

Filtrer b

Trier 4

Liste déroulante de choix...

Les volets sont figés permettant ainsi de laisser lanpéee ligneapparente.

A B C
1 Numéro -7 Libellé - Solde hd
251 49100|Taxes et redevances
252 49200|Evacuation de déchets et eaux usées
253 49300| Cotisations aux associations
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6.6. Formulaire elVS : La feuille Statistique

Cette feuille vous permet la saisie des statistiques (ple@es,dzNy SSa > X0 @ dortenl . JNB & Sy (
est directementdépendantedu servicede f Q Scdnkteinéparf Q S O KIVSUR Bibleau de saisie

est proposé contenant une ligne par élément de chaqueaxe. Enregard de cette ligne, les unités
RQd2dz8NB Llepiogoséed Sa a2y

A B C D E F G H 1 J K L
Service Structure Type de Genre Catégorie Prestation Nombre de Nombre de Nombre Nombre de Nombre de Nombre de Nombre de
prestation places personnes d'heures prestations. journées journées journées
payées effectives / réservation civiles
présences
1 = = - - - - - - - - - -
2 sPJ Accueil Internes Vaud Sans
3 sP) Accueil Externes Vaud Sans
4 |5PJ Accueil Cas-situations |Vaud Sans
5 |sPJ Accueil Cas-familles  |Vaud Sans
6 |SPJ Accueil Internes Hors canton $ans
7 |SP) Accueil Externes Hors canton Sans
8 |SPJ Accueil Cas-situations |Hors canton Sans
9 |SPJ Accueil Cas-familles |Hors canton Sans
10 sPJ Accueil Internes Tribunal des mineurs |Sans
11 SPJ Accueil Externes Tribunal des mineurs |Sans
12 sP) Accueil Cas-situations | Tribunal des mineurs |Sans
13 |SP) Accueil Cas-familles |Tribunal des mineurs |Sans
14 sp) | Accueil Sans Etranger Sans

[ Q2NRNBE RS I alAairsS RlEya f Q2y 3{dsstatisiiqué dared G A |j dzS S
anciendormulaires. Les valeurs saisies doivent étre strictement posgtive
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6.6.1. Entéte des colonnes « Axes

Les colonnes A a E contiennent les différents axes de la saisie, ces données nersodifizdies.

A B C D E
1 Service - ‘Structure - ‘Genre = |Catégorie = |Prestation -
[ O2ft2yyS | O2yiASyd S aASNBAOS O2yGBINYyS LI NJ fC

La colonne B contient la structure / le typeplestation
La colonne C contient genre
La Colonne D contient la catégorie La colonne E contient la presEatemple de contenu déiftres

[ (Gélectionner tout)
[ Accueil de jour
[ Appui socio-professionnel
W] ERGO

[ Harmas 1

[ Harmos 2

[ Harmos 3

[+ Post-scolaire

[ Pré-scolaire

- [w] SEI

--[#] 5P5 MAR

- AT

6.6.2. Entéte des colonnes « Données

Les colonnes de saisie des données (F a L) autorise uniqguement la saisie dewalérigies
entieres.

Silazonedd  AA4AS yQS8S&ai LI & RA&LIRYAGE S enigey Sa FESa

ExempleY [ alFA&aAS RI yautofiste. OSf t dZf S 6Dov yQSad LI &

A B C D E F G

1 Service - [Structure - |Genre - |Catégorie - |Prestation ~ |Nombre de places ~ |Nombre de personnes -
2 SPJ Sans Internes Vaud Sans
3 |SPJ Sans Externes Vaud Sans
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Les colonnes de F a L contiennent les données suivantes

F
Nombre de
places

G
Nombre de
personnes

Nombre
d'heures
payées

|
Nombre de
prestations

J
Nombre de
journées
effectives /
présences

K
Nombre de
journées
réservation

L
Nombre de
journées
civiles

Les colonnes qui ne sont modifiables, ne sont pas norsplastionnables.

Le masque de saiséant global par service, il est possible que certaines possibilités de saisiets

N — A x A & ~ % A v =, A x « AR A A
LZaaAot Sa Su RQI dzu Nb &i-degsdys. O2YYS RlIya t QSESYLX S
A B [ D E F G H 1 1 K L
Service Structure Type de Genre Catégorie Prestation Nombre de Nombre de Nombre Nombre de Nombre de Nombre de Nombre de
prestation places personnes d'heures pr i j é j é j é
payées effectives f réservation civiles
présences

1 - - - - - -
2 sPJ Accueil Internes Vaud Sans

3 sP) Accueil Externes Vaud Sans

4 |sPJ Accueil Cas-situations [Vaud Sans

5 sPJ Accueil Cas-familles [vaud Sans

6 SPJ Accueil Internes Hors canton sans

7 |SP) Accueil Externes Hors canton Sans

8 |SPJ Accueil Cas-situations [Hors canton Sans

9 |SPJ Accueil Cas-familles [Hors canton Sans

10 sp) Accueil Internes Tribunal des mineurs |Sans

11 SPJ Accueil Externes Tribunal des mineurs |Sans

12 sP) Accueil Cas-situations [Tribunal des mineurs |Sans

13 SP) Accueil Cas-familles [Tribunal des mineurs |Sans

14 SP) Accueil sans Etranger sans

l dzi NB SESYLX S3

fS y2YONB RS ISt O0S yQSai
j dzS /OXISAUD/ £ S Ol &

Ambulatoire/AmbulatoireHors Cail 2y Kk 9 NH2 | f 2 NA
UAT
Service Structure Type de Genre Catégorie Prestation Mombre de
prestation places

- -T - -

SESAF Ambulataire Ambulatoire |Vaud ERGO

SESAF Ambulatoire Ambulatoire |Vaud Appui socio-professionnel

SESAF Ambulatoire Ambulatoire |Vaud SEl

SESAF Ambulatoire Ambulatoire |Vaud SPS / MAR

SESAF Ambulataire Ambulatoire |Hors canton SEI

SESAF Ambulatoire Ambulatoire |Hors canton SPS / MAR

SESAF Ambulataire Ambulatoire |Hors canton ERGO

SESAF Ambulataire Ambulatoire |Hors canton Appui socio-professionnel

SESAF UAT UAT Vaud UAT

SESAF UAT UAT Vaud Accueil de jour

SESAF UAT UAT Hors canton UAT

SESAF UAT UAT Hors canton Accueil de jour

LJF
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6.6.3. Utilisation des filtres pour simplifier Igaisie

Lf Said LkRaaArAofS RQdziAf A &SN f S aAifkisitpdr BBnapledurf Ay RS Y
uneinstitution SESAF qui doit remplir par exemple la statistique pour une strugtiqeement

« Ambulatoire », on utilisera le filtre dans la colonne « Genre » afin de faire apparagrement

les lignesouhaitées.
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Avant

A B c D E F G H 1 K L
Service Structure Genra Catégorie Prestation |Nombre de|Nombre de| Nombre |Nombre deNombre de| Nombre de [Nombre de
places personnes | d'heures |prestations| journées | journées | journées
payées effactives [ |réservation| civiles
présences
1 - v - - - - -
2 SESAF Sans Internes | Vaud Pré-scolaire
3 SESAF Sans Internes | Vaud Harmos 1
4 SESAF Sans Internes | Vaud Harmos 2
5 | SESAF Sans Internes | Vaud Harmos 3
6 SESAF Sans Internes | Vaud Post-scolaire
7 | SESAF Sans Externes | Vaud Pré-scolaire
8 SESAF Sans Externes | Vaud Harmos 1
9 | SESAF Sans Externes | Vaud Harmos 2
10 | SESAF Sans Externes | Vaud Harmos 3
11 | SESAF Sans Externes | Vaud Post-scolaire
12 | SESAF Sans Internes Hors canton | Pré-scolaire
13 | SESAF Sans Internes Hors canton  |Harmos 1
14 | SESAF Sans Internes Hors canton  |Harmos 2
15 | SESAF Sans Internes Hors canton  |Harmos 3
16 | SESAF Sans Internes Hors canton | Post-scolaire
17 | SESAF Sans Externes  |Horscanton | Pré-scolaire
18 | SESAF Sans Externes  |Horscanton  |Harmos 1
19 | SESAF Sans Externes  |Horscanton  |Harmos 2
20 SESAF Sans Externes  |Horscanton  |Harmos 3
21 SESAF Sans Externes  |Horscanton |Post-scolaire
22 SESAF Sans Internes Etranger Pré-scolaire
23 SESAF Sans Internes Etranger Harmos 1
24 SESAF Sans Internes Etranger Harmos 2
25 SESAF Sans Internes Etranger Harmos 3
26 SESAF Sans Internes Etranger Post-scolaire
27 SESAF Sans Externes | Etranger Pré-scolaire
28 SESAF Sans Externes | Etranger Harmos 1
29 | SESAF Sans Externes | Etranger Harmos 2
30 SESAF Sans Externes | Etranger Harmos 3
31 SESAF Sans Externes | Etranger Post-scolaire
32 SESAF Sans Ambulatoire |Vaud SEI
33 SESAF Sans Ambulatoire |Vaud SPS/ MAR
34 SESAF Sans Ambulatoire |Vaud ERGO
35 SESAF Sans Ambulatoire |Hors canton | SEI
36  SESAF Sans Ambulatoire |Hors canton  |SPS / MAR
37 | SESAF Sans Ambulatoire |Hors canton  |ERGO
38 SESAF Sans UAT Vaud UAT
39 SESAF Sans UAT Vaud UAT de jour
40 SESAF Sans UAT Hors canton  [UAT
41 SESAF Sans UAT Hors canton [ UAT de jour

On utiliselefiltre

A B C D
Service Structure Genre Catégorie

1 - - - -

) Trierdepsaz Vaud |
2l Trierdezan Vaud |
y |Vaud I
Vaud I
Vaud I
Vaud I

* |Vaud I
o/ |Vaud I
ectionner tout) Vaud !

Ambulatoire Vaud |

[ Externes Hors canton I
[ nternes

[Juat

Trier par couleur

Filtrer par couleur

Filtres textuels

Rechercher

Hors canton I

HAre rantan 1
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Résultat apreéiltre

A B C D E

Service Structure Genre Catégorie Prestation
1 - - T
32 SESAF Sans Ambulatoire |Vaud SEI
33 SESAF Sans Ambulatoire |Vaud SPS / MAR
34 SESAF Sans Ambulatoire |Vaud ERGO
35 SESAF Sans Ambulatoire |Hors canton SEI
36 SESAF Sans Ambulatoire |Hors canton SPS / MAR
37 |SESAF Sans Ambulatoire |Hors canton ERGO

Nombre de | Nombre de

places

G H |

Nombre

d'heures |prestations

personnes
payées

Nombre de

journées
civiles
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6.7. Formulaire elVS : La feuille Postes

Cettefeuille est conservéepour assurerla compatibilité des données.Lespostessont repris de la
feuille RHSalaires.

A B = D E F

Groupe Texte du groupe Nombre de poste|Place de formation en emploi Place d'apprentissage
30|Formation
31|Accompagnement
32|Thérapeutes
33|Direction et administration
34|Economat et service de maison
35|Technigque et maintenance
36| Ateliers

Elle est maintenant uniquement utilisée pour le SPJ afin de renseigner les colonnesd®lace
formation en emploi, Placede stageet PaceR Q I LILINB glilsdntademisen placeet non pas
enposte.

Groupe Texte du groupe Nombre de poste|Place de formation en emploi |Place de stage  [Place d'apprentissage

30|Formation

31|Accompagnement

32|Thérapeutes

33|Direction et administration

34|Economat et service de maison

35|Technigque et maintenance
36|Ateliers
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6.8. Formulaire elVS : La feuille R¥&laires

Cette feuille permet de saisir le détail des employés.ddligient 1000 lignes et 32 colonn€mme

LJ2dzNJ £ S& | dziNBa FSdzif f Sa R &ns éettelfeuileSes kdlcudsiade | | dzOd
LIN2E 3SYANI RS @20GNB f23A0ASt RS &alconstiuidpour2 dz RQdzy | d
f QA YiadMd&isibien pour la saisie degormations.

..... T T BT ok [ Foien | G | Gonien Enmairer e e e E T o o =
= = == | == = | = e — = ey kssfyrend = [t iy Fu ey psiiorg it [Fie il ==
4=E = = 1 sy

Pour simplifier les opérations de copieuller, toutes les cellules sont disponibles y compss
colonnes marquées en rouge (données non nécessaires) vous pouvez ainsi copier uddloc de
colonnes. |l faut effectuer un collage de ty&aleur »afin de conserver les formats dalidation.
La mise en page de type zébra est réactivée lors de la réactivatiopalgela

Lors de la génération du fichi¥ML normalisé, le contenudes coléhd Ay dzi A f SalLey QSad LJ
F2NXIG RS OSGGS FSdAftS aSQunpteh. RSYGAljdzS L3R dzNJ £ QSC
Attention, les erreurs « logiques » ne sont pas détectées par la validation du schéma XM&i. Ainsi,

vous intervertissez les données de classificationimum et maximum, le systéme ne vaagertira

pas . En revanche le dépassementdiaire maximal sera signalé par les services @9 i | G @

Détail des colonnes pour IBudget

A B C D
Muméro du | Description du |Organigramme| Répondant
groupe groupe / financier/f
département Service

Colonne A

Numéro dugroupe Numéro du groupe professionnel de $ructure
/poste. Valeur imposée : 30, 31, 32, 33, 34,3b,

Colonne B :

Description du groupedépartement Description libre de la structurepbste
Longueur maximale 12&ractéres

Colonne C

Organigramme Spécifiepar Oui ou Nonsi la structure /  poste
concernée est comptéefaQ2 NHI YA INJ YYS
Valeur imposée : OuNon

Colonne D

Servicdrinancier Spécifie le service financier prenant en chauggtte

structure / poste. Pour les cas ou uautre
organisme financier prend en charge la structdre
poste, indiquer « Autre

Valeur imposée : SESAF, SPASASRI,
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E F G H 1
Nom de Prénom de Date de Sexe Numéro
I'employé I"employé naissance d'assurance
sociale
Colonne E
Nom Nomdef QSYLX 2& S
Longueur maximale 6faracteres
Colonne E
Prénom Prénomdef QSYLX 2& S
Longueur maximale 6€aractéres
Colonne G :
Datenaissance Date de naissance deQS Y LJ 28 S
(date longue jj.mm.aaaa)
Colonne H
Sexe Genredef QS Y I(Bi=HoinBeF=Femme)
Colonne I
Numéro d'assurancgociale Numéro d'assurance sociale leQ S Y LI 2 & S
16 caracteres avec lg®ints
Exemple 756.1234.5678.90
Pour les cas ou le numéro est inconnfailt
indiquer999.9999.9999.99
J K L
Fonction Classification | Classification
minimum maximum
Colonne J

Fonctioncontractuelle dd QS Y L) 28 S
Valeur selon listspécifique
Longueur maximale 12&ractéres

Fonction dd'employé

Colonne K

ClassificatiorMinimum Classe minimum dsalaire

{St2y tAadS RSa Of td@aATAOI(
stagiaires et apprentis : classification O (zérgpas
vide)

Colonne L
ClassificationrMaximum Classe maximum dzalaire

Selon liste des classifications fAaQ S E O 8dsli A 2 v
stagiaires et apprentis : classification 0 (zérgpat

vide)
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N
Salaire année
précédente

Colonne M:;
Salaire annuel 400%

Colonne N :

0
Taux d'activité

pour la
période %

Salaire année précédentel@0%

Colonne Q
Tauxd'activité pour Igpériode

Colonne P
Date débutpériode

Colonne Q
Date finpériode

Colonne R
Jourspériode

P Q
Date début Date fin
période période

6bQSa i dinsilebutie) f A & S

Montant du salaire de l'année-h (n étant £ QF Yy S S
du budget), & 100%, sans®T3salaire

Pour les remplacants, stagiaires et apprentis et pour

les postes vacants : indiquer

Taux d'activité selon le contrat de travail ou selen
postevacant

Sauf pour les Remplacgants, stagiaires et apprentis
indiquer0.00

(SESAF SPAS)

t NEBYASNI 2Fy@PASNI RS fred yySS (
nouveaux postes accordés pour une partie

I'exercice

(SESAF$PAS)

31 décembreRS f QI yySS O2y O&8NYySS=>
date de fin de contrat du collaborateur ne sdija

connue

(SPJ)

365 ou 366 pour une année compléte ou le nombre
exact de jours entre la « Date début période » kt

« Date fin période>
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5 T
Taux réel % Annuité a
100%

]
Annuité au
taux d'activite

Colonne S
Taux réef

Colonne T
Annuité a100%

Colonne U
Annuité autauxd'activité

Taux d'activité pour lpériode
Saufpour les Remplagantsstagiaireset apprentis:
indiquer0.00

a2yidlyid RS f QF yylHsalairs t
Selon le bareme des grilles salarialesvigueur
Sauf pour les remplacants, stagiaires, appreetis
pour les postes vacants : indiquer

Montant de l'annuité prévue, au tauxd'activité
pour la période et y compris I¥ salaire : (annuité
* taux d'activité pour la période) / 1223

Si période différente du 1.01 au 31.12, le cakmil
fait avec le tauxéel

Sauf pur les remplacants, stagiaires, apprergts
pour les postes vacants : indiguer

*le calcul du taux réel est effectué en multipliant le nombre de jours de la période pauie
RQFOGAGAGS Lldzia Sy R

FormuleY o6 W2 dzNA

LISNR 2 RS

MR X

AGAAl Y@ I FYSBRATTFNS LI NJ S8 y2

F G dzE Ra&@l OGABAGSO «
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" W
Salaire de base| Indemnités
(Tavail de nuit,
piquet, fériés)

y.C. vacances

Colonne
Salaire ddase

Colonne W
Indemnités (Travail de nuit, piqudériés)

Colonne X
Heuressupplémentaires

Colonne ¥
Indemnité deresponsable

Colonne Z
IndemnitéPRAFO

Colonne AA
Autresindemnités

Colonne AB
Gratification /Cadeau

Y z A AB
Indemnité de Indemnité Autres Gratification /
responsable PRAFO indemnités Cadeaux

Montant du salaire annuel, y compris®f'8 salaire,
au tauxréel

Salaire de tout le personnel, y compris cetidgs
apprentis ¢ des stagiaires, sauf salaireles
remplacants qui figure dans une rubrigseécifique

Montant des indemnités versées pour le trave@
nuit, les piquets et les jours fériés, y comprigpéat
afférent aux vacances, au sens de la 8alal

Pour les institutions n'appliquant pas encore@&T
Social, les montants de pondérationpour
irrégularité d'horaires doivent figurer dansette
rubrique, enfrancs

6 b Q &sudiliséldans Ibudget)

Secteur éducatif responsable d'unitégéducateur
chef, coordinateur : indemnité de 8% du salaie
base, selon CCT Social, a indiqueiramcs

Montant des autres indemnités deesponsable
selon la CCSocial

M2y Gl yid RS f QApsatRiBNYY A (0 S
formateurs (enseignants éducateurs)

Montant des autres indemnités en lien avec I@CT
Social, commepar exemple lindemnité pour
remplacement dans une foncti@upérieure

Montant de la gratification versée (par analogiau
reglement du personnel de I'Etat de Vaud)dsts
cadeaR QF YOASY Yy SiS
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AC AD
Salaire Salaire Total
Remplacement

Colonne AC
SalaireRemplacement

Colonne AD
SalaireTotal

Colonne AE
APG verséel®mployé

Colonne AE
Salaire apreaPG

(SESAFSPAS)

Montant total versé pour lesremplacements
effectués durant I'exercice, y comprisles
suppléments (vacances, fériés, 13éme). |l Eagir
soit de remplacements effectués par du personael
I'organigramme(en plus de son taux d'activité$oit
de remplacements effectués par du personmgli
ne figure pas a l'organigramme. Dans ce tastier
du salaire figure dans cette zone, le&déments
spécifiques tels que : indemnités travail duiit,
piquet, fériés yc. vacances, autresndemnités,
OF RS dzE = t XigurdR 2dar8 Slgs zones
correspondantes.

Montant du salaire brut versé, y compris toutdges
indemnités, gratifications, salaire remplaceme@e

montant doit correspondre auadaire figurantdans
le décompte AVS (Soumis + Nmumis)

6bQSAG LI & butgeh t A &S RI Y&

6bQSad LI & beeht A4S RIya
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6.9. Formulaire elVS : La feuillue_Identification

Cette feuille affiche les différents éléments relatif€ DA y & G A G dzii A 2 y T piestafion & (G NHzC
OK2A&aASo [ S

é
G8LlS RS (NI AGSYSylafithesy d8A 1|jdz2S € QFyySS

Dansce formulaire 4 zonespeuventétre modifiées.Cesont les zonesobligatoiresdansle cadrede
f QS OK I yeEeSsof indigiiées avec uhe

LT=Rl - - B, R - SE TR S

= e
B = | D

13

14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36

A
Nem de l'institution

B

Association de la Maison d'enfantsd'Avenches

Adresse

Avenue Jomini 9

Numéro postal et localité

1580 Avenches

Téléphone

Email

Personne de contact

Structure concernée

Maison d’enfants d'Avenches

Adresse

Avenue Jomini 9

Numeéro postal et localité

1580 Avenches

Téléphone *

Email *

Nom de la personne de
contact *

Prénom de la personne de
contact *

Nom prestation

Accueil d'enfants d'age scolaire

Service concerné

SPJ

Traitement de type

Budget

Année concernée

2014

Remarque

# Informations obligatoires de référence pour I'échange elVS

Ces informations sont reprises de la base de donnée® @i | (
B1 a B10 et B16 sont erronées ou incompletes, veuillez en référer a votre service répaindgntlzQ A €

procéde awmodifications.

8i &s inférndafoms demones
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6.9.1. Compléter ou corriger les zones obligatoil®RNA RSY G A FTA Ol GA2Y

LeszonesB11a B14 contenantles informations «Téléphone»« Email», « Nom de la personnede

contact », « Prénom de la personne de contact » sont indiquées selon les demandes de ¢AMptes
elles doivent étre complétées ou corrigéebeasoin.

t 2dzNJ STF SO0 dzS NI dzy Ees ceulgs) iffaut@ifedtueuyl doRbR dy QodirIS

A B C D
11 Téléphone * 3
12 Email * -
double-clic pour
Nom de la personne de -~
modifier
13 contact™ -
Prénom de la personne de
14 contact ™
15
P P, Moot Mo fo el wA__ o

'yS FSYysiOiNB Ff2NE | LI NFAG Si D2aw@ndudy@AGS b €I

Q)

-

Saisie Lﬂ_hf

Nouvelle adresse email (max 50c)
Annuler

[ QF RNB&aasS SYlFAft Said dzyS Ay TF2NNI GA2y ibfoidaliqué Sy & A o f
RS fQoGFG FSNI LI NBSYAN 1 ljdZAGdlFyOS RsBra (NI ya)
RSYIFIYRSS f2NA RS fdo@rientllS RS FAylLtAaldAz2y Rdz
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6.10.Formulaire elVS : La feuille Vue_Finance

Cettefeuille vousprésentelesdonnéessaisieslans« Financespour lescomptesde perteset profits.

ﬂgenre ﬂ Numéro ﬂéLibeIIé ﬂTotaI

= =ICharge =130000;Salaires formation 1.00
L =130190!Prestations assurances, caisse AVS/APG, fonds de prévoyance 2.00
N 1=131000:Salaires accompagnement 3.00
N 5131190} Prestations assurances, caisse AVS/APG, fonds de prévoyance 4.00
N 1=132000:Salaires thérapeutes 5.00
N =132190!Prestations assurances, caisse AVS/APG, fonds de prévoyance 6.00

1=/33000:Salaires direction et administration 7.00

Vous pouvez afficher le détail des éléments ou uniquement le total en cliquant sur ldezone
groupement.

Exemple : le détail est affiché, en cliquant sur « Progduit

ﬂgenre Bl numéro ﬂéLibeIIé Bl 1otal

3 = Charge 7 750.00
4 = Produit =160000; Contribution du canton répondant -1.00
5| =180100: Contribution des autres services du canton répondant -2.00
6 | =180210:Contribution des résidents -3.00
A =180220:Contribution des répondants et des parents -4.00
8 =160400i Allocation d'impotence -5.00
9| =160500; Autres contributions intracantonales -6.00
10 =161000; Contribution des cantons de domicile -7.00

Total Solde
type ﬂgenre B numeéro B Libelle B Total
= Charge 7750.00
Produit -1081.00
Total général 6 669.00
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6.11.Formulaire elVS : La feuille Vue_Statistiques

Cette feuille vous présente les données saisies d&tatistique».

Vous pouvez afficher le détail des éléments owquament le total en cliquant sur la zode
groupement.

Valeurs
Service B3 Structure Type de prestation [ Genre B Catégorie @ Prestation B3 Total Nombre de places Total Nombre de personnes
- = Ambulatoire = Ambulatoire = Hors canto Appui socio-professionnel
ERGO
SEI
SPS / MAR
Total Hors canton
=Vaud Appui socio-professionnel
ERGO
SEI
SPS / MAR
Total Vaud

Total Ambulatoire

Total Ambulatoire

| #Ecole | 115
+ Hébergement
= UAT
Total général 115

51 ya f QS8léessuy, leidéail d@Aa structure « Ambulatoire » est affiché alors gsalesures
« Ecoles » « Hébergement » et « UAT » sggrbupées.

Comme pourtous les autrésl 6 f S| dzEYX @2dza L3R dz8ST | dz&d & Apadigi A f A & SN,
des données. En sélectionnant uniquement la prestation «Harmos 1 » ddtie le

Valeurs

B3 Catégorie B3 Prestation B8 Total Nombre de places

&) Trierdepaz
Z) Tierdezaa 12
Options de tri supplémentaires... 13
Wk | Effacerle filtre de = Prestation = 14
Filtres s'appliquant aux étiquettes .3 15
Filtres s'appliquant aux vale 3 11
|Recherch P| 63
-] (Séle 7
-] Accuei de jour P
[ ] Appui socio-professionnel
~[JERGO 9
0
-[]Harmos 2
[ JHarmos 3 6
-] Post-scolaire 38
-] Pré-scolaire 1
s
-[]15P5 | MAR 3
-[JUAT 2
5
1
13
oK | | Annuler 115
115
340
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Le tableau dynamique affiche les détails et le total delaction.

Valeurs
Service B Structure Type de prestation |8 Genre B3 Catégorie B3 Prestation [Ef Total Nombre de places T
| = = Ecole = Ecole = Etranger Harmos 1 12
ITotaI Etranger | 12
= Hors canton Harmos 1 7
Total Hors canton 7
=Vaud Harmos 1 1
Total Vaud 1
Total Ecole 19
Total Ecole 19
Hébergement 65
Total général 34

La zone contenant un filtre actif sont mises en évidence par le symbélaale
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6.12.Formulaire elVS : La feuilMue RHSalaires

Cette feuille vous présente les données saisies d&tsSalaires».

De base toutes les zones sgmésentes dans le tableau mais toutes ne sontgffishées.

Valeurs

Numéro du groupe Bl Répondant financier/ Service n Organigramme ﬂ Nom de |'employé n Prénom de I'employé n Total Salaire année précédente :Total Taux d'activité pour la période %
LIl EISESAF SHoui STruc Nicole 116000.00: 80.00
=Machin Jules 95000.00! 100.00
= Chouette Arthur 170500.00 80.00
Total oui 381500.00} 260.00
Total SESAF 381500.00; 260.00
I3 EISESAF =non = Bidule Anne 64500.00 100.00
Total non 64500.00} 100.00
Total SESAF 64500.00, 100.00
k] BSESAR Soui IDirectrice Aline 145000.00! 100.00
Total oui 145000.00} 100.00
Total SESAF 145000.00; 1on.m|

Pour afficher la liste des champsdisponiblesen se positionnantdansle tableau, choisir « Listedes
champs ».

Oul isé dy I saisie_eivs_V_2016_4.xIsm - Microsoft Excel
Options Création &

3 | \ ; = a5 =]

: 1| |2 i3, 4 i

3

T Actualiser Ch Effacer Sélectionner Dé Champs, Gray Liste des |Boutons| En-tétes
x X = cr i éléments et jeux~ dynarm champs | +/- |de champ|
ur et filtrer Données Actions Calculs Afficher

Liste de champs de tableau croisé dynamique W X

Choisissez les champs a indure dans le m -
rapport :

[Numéro du groupe

[[IDescription du groupe | département
[+] Organigramme -
Répondant financier/ Service
[tom de I'employé

Prénom de I'employé

[Date de naissance

[sexe

[Muméro d'assurance sociale
[Fenction

[classification minimum
[classification maximum

[J5alaire annuel 100%

[|salaire année précédente

[ Taux d'activité pour la période %
[[]Date début période

[Joate fin période

[J3ours pour la période

[ Taux réel %

[~] Annuité & 100%

[] Annuité au tawx d'activité

[ salaire de base

[~]Indemnités (Tavail de nuit, piquet, fériés) y....
Heures supplémentaires

[ Indemnité de responsable

[ Indemnit& PRAFO

[] Autres indemnités

[] Gratification / Cadeaux
[~]5alaire Remplacement
[Z]salaire Total

[]aPG versée & 'employé

[[5alaire aprés APG
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Vous pouvez aussi si besoin accéder aux optionaldeau.

essous:
7 Filtre du rapport [ Etiquettes de colon...

X Valeurs -

[ Btiuettesdelignes X Valeurs

Numéro dugroupe v | | Total Salaire anné...
Répondant finand... ¥ Total Taux d'activi... ¥
Organigramme - Total Tauxréel % v
Nom de femployé v | | Total Annuité 3 10... ¥
Prénom de femployé v | | Total Amnuité aut...
Total Salaire de base ¥
Total Inder = v
Total Salaire Remp... *
Total Salaire Total ¥

[[] Différer la mise & jour de la dispo...  Metie & o

Comme pour les autres tableaux, vous pouvez afficher que le totéléraent.

Valeurs

Muméro du groupe Bl Total Salaire année précédente Total Taux d'activité pour la période %
L 381500.00 260.00
0 64500.00 100.00

145000.00 100.00
_
Total général 591000.00 460.00
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Vous pouvez aussi filtrer le tableau pour afficher des élénmantsculiers.

Valeurs

Trierde A3 Z

£} Trierdezaa
Options de tri supplémentaires...

W Effacer le filtre de « Muméro du groupe =
Filtres s'appliquant aux étiquettes k

Filtres s'appliquant aux valeurs 4

|Rechercher ,ﬂ|

|§| (Sélectionner tout)
[ 30

Valeurs

3 381500.00 260.00/
4 Total général | 381500.00| 260.00

A

[ S GFofSldz Sai NBO2yaidphgezi i f 2N&BR RS f QF FFAOKI IS F
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6.13.Formulaire elVS : La feuille récapitulation

Cette feuille vous présente les différents « chiffres » clé de maniéres condensédsnbégs

présentées ne sont pasodifiables.

Finance

Bilan

Actif

Passif

Pertes et Profits

Charges

Produits

Hors exploitation

Charges et Produits hors exploitation

Cloture

Cléture

Statistique

Nombre de places

Nombre de personnes

Nombre d'heures payées

Nombre de prestations

Nombre de journées effectives / présences

Nombre de journées réservation

Nombre de journées civiles

Poste al'organigramme

En poste

en %

30 Formation

31 Accompagnement

32 Thérapeutes

33 Direction et administration

34 Economat et service de maison

35 Technigue et maintenance

36 Ateliers

Total des postes
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7. Traitement : Nouveadormulaire

Dansla fenétre « Accueib on utilisera le bouton « Traitement »pour faire apparaitre la fenétre
« Traitement » et on suivra l&tapes décrites eapres pour créer un nouveau formulaide
saisie/préparatiorelVS.

7.1. Etape 1 : Choix des traitements sur le formulag®/S

I £ QSO LIS m3 S DasviukeNdbs fare za Poir Sréer wyi RoBvefd@imulaire
on utiliseraf oftion «Nouveau formulaire.

7.1.1. [ Q2 LINbwehu fgrmulaire»

- Traitements

Etape 1|
Etape 1
Que voulez-vous faire / + Nouveau formulaire " Modifer formulaire " Reprise échange elVS  Finaliser : génération XML elVS

f* Nouwveau formulaire

Cette option vous permet de de créer un nouveauformulaire elVSen donnant toutes les
AYF2NXYIEGA2YEa kK 2LIGA2yad [2NB RS | ilem8ghiéd 8§ NB  dzi A f

7.2. Etape 2 : Choix dtraitement
Etape 2

Choix du traitement @ Formulaire du Budget " Formulaire des Comptes

Vous pouvez choisir le traitement de type « Budget » ou de type « Compte [pozaci
respectivement déposer votre demande de budget oucaraptes.
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73. Etape3dy / K2AE RS f QAY &l A (pdzsiafiody S RS

Danscette étape 3, des listes a choix vous permettent de préciserpour quelle institution, quelle
A0NHzOGdzNB S 1jdzSttS LINBadGraGA2y S F2N¥dektl ANB S
RSGOGSNNAYS & @mstafio® s ESCEASdE douté, vous pouveas adressez au servide

2 £+ dzR L2 dzNJ | @2tmited. O2Y FANXNI GA2y RS I &

fQodidlrd RS N

[atN

Attention! [ QF 008a& t OSa AyF2NNIGA2ya yQSadPrady.a O2YLI G

7.3.1. Choix du service etchoixdeQA ya i A G dzi A 2y

Etape 3
Choix service ® Tous " SESAF " SPAS C SP]
Choix institution ‘ j
Choix structure ‘ j
Choix prestation ‘ j

Vous muvez elINB YA SNJ FAE GNBN) £ S OK2AE cBrBerne.QAYy &G AGdziAz2y

Choix service ® Tous " SESAF " SPAS  SPJ
Choix institution Fondation de Serix j
Fondation Cherpillod -

Choix structure

Fondation Claire Magnin

Fondation Claudi Russell-Eynard
Fondation de la Monneresse
Fondation de I'HGpital de I'Enfance
Fondation de I'Orme

Fondation de Nant

Fondation de Serix

Choix prestation

Exemple « Choix service » SPJ : Uniquement les institutions offrant des prestations de typat SPJ
affichées.

Etape 3
Choix service (" Tous (" SESAF (" SPAS ®Sp] e

Choix institution j

Association de la Maison d'enfantsd'Avenches @
Association de la Maison d'enfantsde Penthaz (mep)
Association de la Maison des Jeunes —
Association de I'Ecole Pestalozzi

Association Foyer Sainte Famille

Association La Pommeraie

Association Le Chatelard

Association Le Home-Chez-Nous -

Choix structure

Choix prestation
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7.3.2. Choix de lastructure

La liste suivante propose la ou les structure(s) rattach@(sRA y & G A G dzi A 2 y @

Etape 3

Choix service " Tous

" SESAF " SPAS @ SPJ

Choix institution ‘ Fondation de Serix

Choix structure ‘

Fondation de SerixMATAS I - AccordAge

Choi tati
0 prestation Fondation de SerixMATAS II - Passages

Fondation de Serix

7.3.3. Choix de Igprestation

[ fAa0S 4dAGIydS LINRPLR2AS S OK2AE RS fsur LINBAGI
cet élément.
Etape 3
EriREERTR  Tous  SESAF SPAS @ SP)
Choix institution ‘ Fondation de Serix j
Choix structure ‘ Fondation de Serix j
Choix prestation ‘ j
I Accueil en internat avec école SP] e ]
7.3.4. Confirmation des choix institutiong structure - prestation
Apreés avoir fait « Suivant » un écran de confirmation est affiché. Il récapitutheixs
Confirmation Eu
i Votre sélection
Institution-=Fondation de Serix
Structure- =Fondation de Serix
Prestation-=>Accueil en internat avec école
Service-=5P)J
Oui MNon
9y Ol a RQSNNBdAzZNE @2 diécddentizdS1T dziAf AASNI £S o62dzizy

Si vous constatez par la suite ugreeur, vous pouvez utiliser la fonction « Modifiemulaire».
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7.4. EtapedY | K2 A E Rtftetnédt yySS RS

'yS fAa0S RSNRAzZ I yiS LINRPLR2AS fQlFyySS s®RS GNIAGSYS
LR2aAGA2YYyS &dz2NJ f Goaeyd@Bterde2 NNBaLR2y Ry (i G

Etape 4

Choix de I'année 2015 j

Vous pouvez changer cette date pour demander une année dans le futur, comme par exemple pour
le traitement de typebudget.

Etape 4
Choix de I'annee ‘ 2016 <

2015 A|

2017
2018
2019
2020
2021
2022 <

7.5. Etape 5 : Saisie deknnées

Dans cette étape, vous définissez le mode de saisidate®es.

7.5.1. Saisiemanuelle

Aprésla mise en applicationdes choix de traitement, le programmese positionne sur la premiere
feuille de saisie. Vous pouvez alors entrer les informatiaausuellement.
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